
Haufe Business Offi ce Professional

Wissen, Weiterbildung & Tools für das ganze Unternehmen

Haufe Business Offi ce Professional kombiniert die bewährten Haufe-Fachin-
formationen rund um Personal, Finance, Marketing & Vertrieb mit neuartigen 
Weiterbildungsmöglichkeiten. Das vielschichtige Angebot fördert sowohl die 
berufl iche als auch die persönliche Kompetenz Ihrer Mitarbeiter.

Der Effi zienzvorteil für Ihr Unternehmen – direkt verfügbare, 
sichere Fachinformationen inklusive Weiterbildung!

Sofort Startklar!

>  Keine Wartezeit – gleich nach Ihrer Anmeldung haben Sie Zugriff 
auf alle Services.

>  Auf einen Blick – die Startseite zeigt die Fachbereiche Personal, 
Finance, Marketing & Vertrieb und die Seminarangebote zur persönlichen 
Weiterbildung.

Perfekter Überblick!

>  Klare Struktur – auf den Themenseiten der einzelnen Fachbereiche 
fi nden Sie alle relevanten Inhalte: Fachinhalte, Online-Seminare, 
Tools, News und Top-Themen.

>  Gezielte Suche – Filtermöglichkeiten nach Art der Information, 
Datum & Relevanz.

Bewährte Haufe-Kompetenz!

Von den Themenseiten starten Sie direkt zu den fundierten Haufe-
Fachinformationslösungen

> Haufe Personal Offi ce Professional
> Haufe Finance Offi ce Professional
> acquisa Professional

Weiterbildung für alle!

>  Immer up to date – das neue Weiterbildungskonzept bietet Ihnen fach liche 
und persönliche Weiterbildung im Online Training.

>  Vielfältiges Angebot – Online-Seminare zu den Themenfeldern  Personal, 
Finance, Marketing & Vertrieb, Führung, Projektmanagement sowie 
 persönliche Kompetenzen.



Haufe Personal Offi ce Professional

„Haufe Personal Offi ce Professional“ liefert Ihnen auf alle wichtigen Personal-
fragen in Sekundenschnelle die passende Antwort. 

Komfortable Suchfunktionen, die intelligente Verknüpfung aller Inhalte 
und das einzigartige Arbeitshilfenpaket sparen Ihnen selbst bei kniffl igen 
Detailfragen wertvolle Zeit. Zusätzlich profi tieren Sie von Experten-Inhalten 
und Zusatzservices für rundum perfekte Personalarbeit.

Für die Abteilung Personal

Ihre Inhalte im Detail

„Haufe Personal Offi ce Professional“ bietet Ihnen alle Bausteine, 
die Sie als Personal-Profi  in Ihrer täglichen Arbeit benötigen:

>  Lexikon von A bis Z für den schnellen Einstieg in die Themen

>  Vertiefende Handbücher zu den Themen Arbeitsrecht, Lohn und Gehalt, 
Sozialversicherung und PKV, Personal Management, u. v. m.

>  Über 76.000 Entscheidungen aus den Gebieten Arbeits-, Sozial- und 
Lohnsteuerrecht

>  2.800 Gesetze, Verordnungen, Besprechungsergebnisse, Rundschreiben, 
Verwaltungsvorschriften und Richtlinien 

>  Ausführliche und leicht verständliche Kommentierungen wie z. B. 
Bundesurlaubsgesetz 

>  Über 1.200 Arbeitshilfen: Berechnungsprogramme, Checklisten, 
Mustertexte, Verträge und Formulare

>  Management InfoCenter mit Basis-Know-how, FAQs und praktische 
Umsetzungshilfen zu allen führungsrelevanten Personalthemen

Weiterbildung

Sie suchen Wissen, Ideen und Umsetzungstipps für Ihre tägliche Arbeit? 
Mit den Online-Seminaren erhalten Sie kompakte und praxisorientierte 
Informationen zu aktuellen Brennpunktthemen oder Dauerbrennern der 
Personalarbeit direkt an Ihren Arbeitsplatz.

Das »personalmagazin« ist Deutschlands meistgelesenes Fachmagazin 
im Personalwesen.

>  Management: Personalmarketing, Führung, Personalentwicklung, 
Weiterbildung, Konfl iktlösung u. v. m.

>  Recht: aktuelle Änderungen im Arbeits-, Sozialversicherungs- und 
Lohnsteuerrecht

>  Organisation: Prozessoptimierung, Arbeitszeitmanagement, 
Technologieeinsatz, Personalcontrolling, betriebliche Altersversorgung, 
Vergütungsfragen

>  Persönlich: Services zur persönlichen Standortbestimmung und 
Kompetenzentwicklung, wie z. B. Vergütungs-Check, Stellenmarkt -
index und Weiterbildungstipps



Haufe Finance Offi ce Professional

„Haufe Finance Offi ce Professional“ ist die umfassende Unter stützung für das 
gesamte betriebliche Finanz- und Rechnungswesen. 

Das einzigartige Paket unterstützt Sie mit Fachbeiträgen, Beispielen, 
Tipps, Arbeitshilfen und exklusiven Service-Angeboten bei allen 
Herausforderungen des Rechnungswesens – bei neuen Steuergesetzen, 
Dauerbrennern wie AfA, Reisekosten und GWG oder dem BilMoG.

Für die Abteilung Finance

Ihre Inhalte im Detail

„Haufe Finance Offi ce Professional“ bietet Ihnen alle Bausteine, 
die Sie als Rechnungswesen-Profi  in Ihrer täglichen Arbeit benötigen:

>  Umfassendes Wissen zu Rechnungswesen, Steuern, Controlling, Finanzen, 
Praxiswissen Führungskräfte und Rechtsgrundlagen

>  Lexikon von A bis Z für den schnellen Einstieg in die Themen

>  Entscheidungs- und Gesetzesdatenbank mit über 600 Gesetzen, 
steuerlichen Richtlinien sowie über 30.000 Urteilen

>  Praktische Arbeitshilfen wie z. B. Tools, Rechner, Formulare, Mustertexte, 
u. v. m.

>  Attraktive Services wie direkter Kontakt zur Redaktion, Online-
Produktschulungen, Einführung ins Produkt über Hotline, u. v. m.

Mit dem vollständig integrierten „Haufe HGB Bilanz Kommentar“ 
sicher nach BilMoG bilanzieren:

>  Aktuelle Kommentierung der für die Bilanzierung relevanten 
HGB-Paragrafen (§§ 238 – 342e HGB)

>  Viele Beispiele, Buchungssätze und Übersichten zu Neuerungen und 
aktuellen Praxisproblemen

>  Detaillierte Darstellung und Kommentierung der Veränderung durch 
das BilMoG, z. B. zu immateriellen Vermögensgegenständen, u. v. m.

>  Attraktive Praxishilfen wie z. B. BilMoG-fähiger Bilanz-Analyzer

>  Alle wichtigen Rechtsquellen, z. B. aus HGB, EGHGB, EStG, AktG sowie 
Verwaltungsanweisungen und Entscheidungen

Weiterbildung

Profi tieren Sie von regelmäßigen Online-Seminaren, z. B. zu den laufenden 
aktuellen Neuerungen im Steuer- und Bilanzrecht oder zum BilMoG. Damit 
erhalten Sie kompakte und praxisorientierte Informationen zu aktuellen 
Brennpunktthemen oder Dauerbrennern im Finance-Bereich direkt an Ihren 
Arbeitsplatz.



acquisa Professional

Mit „acquisa Professional“ profi tieren Sie jederzeit von aktuellem Praxis-
wissen, professionellen Werkzeugen und speziellen Service-Angeboten 
für maximale Effi zienz und Durchschlagskraft Ihrer Marketing- und Vertriebs-
Maßnahmen. 

Mit Orientierungswissen zu allen Themen in Marketing und Vertrieb ist 
„acquisa Professional“ eine Ideenschmiede zur Kundengewinnung und 
Kundenbindung.

Für die Abteilung Marketing & Vertrieb

Ihre Inhalte im Detail

„acquisa Professional“ bietet Ihnen alle Bausteine, die Sie als Marketing- 
und Vertriebs-Profi  in Ihrer täglichen Arbeit benötigen:

>  Aktuelle Themen aus Marketing, Vertrieb, Unternehmens kommunika tion 
und Marken-, Wettbewerbs- und Vertriebsrecht

>  Umfassendes Know-how zu strategischem und operativem Marketing 
und für ein professionelles Vertriebsmanagement 

>  Praktische und direkt einsetzbare Arbeitshilfen wie Rechner, Checklisten, 
Vertragsmuster und Formulare

>  Exklusive Service-Leistungen wie z. B. direkten Kontakt zu Experten und 
zur Redaktion u. v. m.

Weiterbildung

Profi tieren Sie von regelmäßigen Online-Seminaren für Ihre persönliche und 
berufl iche Weiterbildung. Damit erhalten Sie kompakte und praxi s orientierte 
Informationen zu aktuellen Brennpunktthemen oder Dauerbrennern im 
Bereich Marketing & Vertrieb direkt an Ihren Arbeitsplatz. 

„acquisa“ ist das marktführende Magazin für den multimedialen Kunden-
dialog mit monatlich frischen Ideen und konkreten Handlungs empfehlungen 
für:

>  Direktmarketing & Service

>  Online-Marketing & Social Media

>  Vertrieb & Verkauf

>  CRM & Database

>  Recht & Marketing

Inklusive 4-mal jährlich Sonderheft „direktmarketing“ mit Tipps von 
Praktikern.



 Ihr Vorteil als Geschäftsführer oder kaufmännischer Leiter!

 ! Förderung der effi zienten Zusammenarbeit Ihrer Mitarbeiter über eine Plattform

 !  Mehr Sicherheit durch aktuelle und rechtssichere Informationen und eine optimale Informationsversorgung 
aller Mitarbeiter 

 !  Weiterbildung via Online-Seminare spart Zeit und Reisekosten

 !  Kostenersparnis durch attraktive Preismodelle

 !  Vorkonfi gurierte Online-Lösung – sofort startklar

 Ihr Vorteil als Abteilungsleiter oder Fachvorgesetzter!

 !  Mehr Sicherheit durch aktuelle und rechtssichere Fachinformationen und ein intelligentes Weiterbildungsangebot 
für Sie und Ihre Abteilung 

 !  Effi zientes Arbeiten durch eine gemeinsame Informationsbasis und verbessertes Informationsverhalten 

 !  Geringerer Zeit- und Kosteneinsatz bei der Weiterbildung durch Online-Seminare

 Ihr Vorteil als IT-Leiter!

 !  Leichte Integration in die bestehende IT-Landschaft, da webbasiert

 !  Hosting in bankensicherem Rechenzentrum (BAFIN)

 !  Intuitive Verwaltung per drag & drop

 !  Keine Installations-Aufwände

 !  Geringe Pfl ege-Aufwände (keine Updates, etc.)

 !  99,8 % Verfügbarkeit

Haufe Business Offi ce Professional

Jeder Mitarbeiter verbringt durchschnittlich 2,44 Stunden pro Woche mit der 
Suche nach Dokumenten (Quelle: iwd, 2003) – ein Einsparungspotenzial, das 
Sie mit den Lösungen der Haufe Business Line ab sofort nutzen! 

Ihre Vorteile


